Утвержден
 постановлением Главы 

муниципального образования

 «Туркинское» сельское поселение
№ 23 от 13 февраля 2012 года
Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по 
«Согласованию  присвоения наименований, переименования улиц, площадей, других составных частей, а также установке мемориальных досок»

1.Общие положения.
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по «Согласованию  присвоения наименований, переименования улиц, площадей, других составных частей, а также установке мемориальных досок» разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур). 

1.2. Заявителями являются собрания трудовых коллективов предприятий, организаций, учреждений; собрания граждан по месту жительства; садоводческие, огороднические или дачные некоммерческие объединения; общественные объединения; физические лица, инициативные группы граждан.

1.3. Информация о месте нахождения и графике работы:

Администрация муниципального образования «Туркинское» сельское поселение расположена по адресу: 671273, Республика Бурятия, Прибайкальский район, село Турка, улица Школьная, 34 

Адрес официального сайта  муниципального образования «Прибайкальский район» где размещен настоящий административный регламент: www.pribaikal.ru
Телефон для консультации, 8(30144)54895, 8(30144)54939

Часы приема: понедельник- четверг с 8.00 до 16.00 час, пятница с 8.00 до 15.00 час,  обед с 12.00 до 13.00 час, пятница не приемный день.

Выходные дни суббота, воскресенье, праздничные дни

1.4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами муниципального образования «Туркинское» сельское поселение, при личном обращении, а также с использованием телефонной связи.

Информация предоставляются по следующим вопросам:
 - о режиме работы, полном почтовом адресе исполнителя муниципальной услуги;

- об адресе официального интернет-сайта  исполнителя муниципальной услуги;

- о процедуре предоставления муниципальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;

- о перечне необходимых документов для предоставления муниципальной услуги.

1.5. Получатели услуги - юридические и физические лица, желающие согласовать  присвоение наименований, переименование улиц, площадей, других составных частей, а также установку мемориальных досок.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Согласование  присвоения наименований, переименования улиц, площадей, других составных частей, а также установке мемориальных досок» (далее – муниципальная услуга). 

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией муниципального образования «Туркинское» сельское поселение
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача постановления Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение о присвоении наименований, переименований улиц, площадей, других составных частей сел поселения, а также установке мемориальных досок либо мотивированного письменного отказа в присвоении наименований, переименований улиц, площадей, других составных частей сел поселения (Приложение 1), а также установке мемориальных досок (Приложение 2). 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 рабочих дней.

2.5. Муниципальная услуга осуществляется в соответствии со следующими нормативными документами: 
- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Законом Республики Бурятия от 10.09.2007 №2433-III «Об административно-территориальном устройстве Республики Бурятия» («Бурятия», №170, 13.09.2007); 
- Уставом муниципального образования «Туркинское» сельское поселение;

- Постановлением Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение № 21 от 09.02.2012 года «Об утверждении положений «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», «О порядке разработки и утверждения административного регламента», «О порядке и проведения независимой экспертизы и экспертизы административного регламента»,;

- Постановление Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение № 20 от 09.02.2012 года «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций) 

2.6. В случае необходимости присвоения наименований, переименований улиц, площадей, других составных частей сел поселения заявителями предоставляются следующие документы: 

а) заявление на имя Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение, содержащее сведения о местоположении, предлагаемом наименовании улицы, площади, другой составной части, а так же обоснование присвоения такого наименования, обоснование переименования;

б) копия ситуационного плана местности;

в) копия решения (протокола) о создании инициативной группы граждан в случае внесения ими предложений; 

г) копия протокола общего собрания – в случае внесения предложений общественным объединениям, собранием граждан по месту жительства, предприятием, организацией, учреждением;

д) копии учредительных документов предприятия, организации, учреждения, садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого объединения, общественного объединения в случае внесения ими предложений;

е) копии правоустанавливающих документов на земельный участок либо жилой дом, расположенные на составной части села, которой присваивается наименование, в случае присвоения наименования вновь возведенным строениям.

2.7. В случае необходимости  установки мемориальной доски заявителями предоставляются следующие документы:

а) заявление на имя руководителя администрации поселения, содержащие сведения о предполагаемом  местоположении мемориальной доски, обоснование установки мемориальной доски, биографические сведения о лице, в честь кого устанавливается мемориальная доска. Заявление об установке мемориальной доски также должно содержать обязательство заявителя по проектированию, изготовлению и установке мемориальной доски;

б) копия проекта мемориальной доски;

в) копия решения (протокола) о создании инициативной группы граждан в случае внесения ими предложений; 

г) копия протокола общего собрания – в случае внесения предложений общественным объединениям, собранием граждан по месту жительства, предприятием, организацией, учреждением;

д) копии учредительных документов предприятия, организации, учреждения, садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого объединения, общественного объединения в случае внесения ими предложений;

е) в письменной форме согласие собственников помещений в многоквартирном доме либо согласие собственников иного строения, сооружения на котором предполагается установить мемориальную доску.

Документы предоставляются с оригиналами для сличения.

2.8. Основанием для письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги является непредставление документов, предусмотренных п.п. 2.6, 2.7.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Требования к местам оказания муниципальной услуги.
Места ожидания соответствуют комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы информационными стендами. 

В здании на видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников исполнителей муниципальной услуги.

Места ожидания на прием к специалисту, должностному лицу оборудованы скамьями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.

Прием граждан осуществляется в специально выделенных для этих целей кабинетах.

Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством, источником бесперебойного питания.

Место для приема посетителя снабжено стулом, имеет место для письма и раскладки документов.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
      3.1 Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

1. Прием заявления и документов от заявителя о присвоении наименования/переименования улицы, площади, другой составной части села поселения, установке мемориальной доски либо мотивированный письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги;

2. Направление принятых документов на Комиссию по рассмотрению вопросов о присвоении наименований, переименований улиц, площадей и других составных частей, а также установке мемориальных досок
3. Подготовка и согласование проекта постановления Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение поселения о присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальных досок (далее – постановление Администрации поселения), либо мотивированный письменный отказ в присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным, установке мемориальных досок.
4. Внесение сведений в реестр сведений о присвоении наименований, переименований улиц, площадей, других составных частей и выдача заявителю копии постановления Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение поселения о присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальных досок.
3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя о предлагаемом наименовании/переименовании улицы, площади, другой составной части села, установке мемориальной доски к специалисту Администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение», (далее – специалист).

Специалист проверяет правильность заполнения письменного заявления заявителя, наличие документов предусмотренных п.п. 2.6., 2.7. регламента. 
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в Административном регламенте, специалист объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, последствия непредставления документов и предлагает принять меры по устранению недостатков.

 Если выявленные недостатки представленных документов не могут быть устранены в ходе приема, специалист принимает документы с последующим принятием  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. В течение 2 дней специалист передает обоснованный письменный отказ Главе муниципального образования «Туркинское» сельское поселение (далее – глава) для подписи, затем в отдел для исходящей регистрации, после чего направляет заявителю.

3.1.2. После приема документов специалист направляет их на Комиссию по рассмотрению вопросов о присвоении наименований, переименований улиц, площадей и других составных частей, а также установке мемориальных досок (далее – Комиссия). Материалы, подлежащие рассмотрению, доводятся до членов комиссии. По результатам рассмотрения Комиссия принимает решение о присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальной доски либо об отказе в присвоении наименования/переименования улиц, площадей и других составных частей, а также установке мемориальных досок.
Максимальный срок выполнения действия 20 дней. 

3.1.3. Подготовка и согласование проекта постановления Главы муниципального образования «Туркинское» сельское поселение поселения о присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальных досок, либо мотивированный письменный отказ в присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальных досок.

Специалист изготавливает проект распоряжения о присвоении наименования/ переименования улицы, площади и другой составной части, а также установке мемориальной доски.

В случае решения комиссии об отказе в присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальных досок, специалист готовит мотивированный письменный отказ в присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальных досок,  подписанный Главой муниципального образования «Туркинское»  сельское поселение, и направляет заявителю.

 Максимальный срок выполнения действия 3 дня.

3.1.4. Внесение в реестр сведений о присвоении наименований, переименований улиц, площадей, других составных частей и выдача заявителю копии постановления Администрации поселения о присвоении наименования/переименования улицам, площадям и другим составным частям, установке мемориальных досок.

Специалист вносит сведения из распоряжения в реестр наименования улиц путем занесения в электронную базу даты, номера распоряжения Администрации МО «Туркинское» сельское поселение, сведений о присвоении наименования/переименования улиц, площадей и других составных частей.

 
Максимальный срок выполнения действия составляет 1 день. 
4. Формы контроля за предоставлением  муниципальной услуги

Текущий контроль выполнения специалистом положений регламента возложен на главу Администрации муниципального образования «Туркинское»  сельское поселение.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за соблюдение законности, сроков, порядка приема документов, оформления справки, письменного извещения о приостановлении, об отказе в оформлении справки.

Персональная ответственность закрепляется в должностных инструкциях. 

5. Порядок обжалования действий (бездействий) должностного лица, принимаемого решения при предоставлении муниципальной услуги.

Заявители имеют право на обжалование действия (бездействия) специалиста Администрации муниципального образования «Туркинское»  сельское поселение,  и принятых в ходе предоставления услуги решений в досудебном порядке, основаниями для которого являются:

- отказ в предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение сроков предоставления муниципальной услуги.
Жалоба подлежит обязательному рассмотрению в течение 30 дней со дня подачи письменного заявления.

    Действия (бездействия) специалиста Администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение  также могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги 









Приложение 1

Главе муниципального образования «Туркинское» сельское поселение _________

__________________________
(ФИО)
От__________________________________________________ Ф.И.О. (наименование юридического лица)

________________________________________________________________________________________________________место жительства (юридический адрес)
______________________________________________________________________________
(адрес для корреспонденции)

__________________________
(контактный телефон.)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас ___________________________________________________

(присвоить наименование, переименовать улицу, площадь, другие составные части).

На основании:______________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

«_____»_____________20__г.                   _____________/________________/
Приложение 2

Главе муниципального образования «Туркинское» сельское поселение _________

__________________________
(ФИО)
От__________________________________________________ Ф.И.О. (наименование юридического лица)

________________________________________________________________________________________________________место жительства (юридический адрес)
______________________________________________________________________________
(адрес для корреспонденции)

__________________________
(контактный телефон.)
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас установить мемориальную доску ______________________

__________________________________________________________________
(предполагаемое местоположение мемориальной доски)

Обоснование установки мемориальной доски___________________________ ____________________________________________________________________________________________________________________________________

Биографические сведения о лице, в честь кого устанавливается мемориальная доска______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

Обязательство заявителя по проектированию, изготовлению и установке мемориальной доски________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________
Приложение:

«_____»_____________20__г.                   _____________/________________/
Внесение в реестр сведений о присвоении наименований, переименований улиц, площадей, других составных частей села и выдача заявителю копии постановления Администрации муниципального образования «Туркинское» сельское поселение 





Подготовка и согласование проекта постановления Администрации муниципального образования «Туркинское»  сельское поселение либо мотивированный письменный отказ в  присвоении наименований, переименований улиц, площадей и других составных частей села, а также установке мемориальных досок 











Направление принятых документов на Комиссию по рассмотрению вопросов о присвоении наименований, переименований улиц, площадей и других составных частей, а также установке мемориальных досок





Прием заявления и документов от заявителя о присвоении наименования /переименования улицы, площади, другой составной части села, установке мемориальной доски 





Исходящая регистрация мотивированного письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги








